桃园小学总务处2009—2010学年第二学期
结束工作及暑假工作安排表   2010.6

	日期
	内容
	负责人

	6月21日
	拍毕业照
	蒋长林

	6月22日
	做好机器人大赛动员、选拔、培训工作（四、五年级共20人）
	沙跃天/陈永伟

	6月23日
	饮水机、饮水桶上交（下午放学前）
	韦启仙

	6月24日
	校园安全大检查
	王 军

	6月25日
	做好暑假教师值班安排
	蒋长林

	6月25日
	各学科循环用书上交图书室
	王 琛

	6月25日
	准备创省平安校园台账资料
	詹 斌

	6月28日
	核查补充校产资料，输入管理软件
	詹 斌

	6月28日
	教室、办公室门窗、课桌凳等维修
	王 军

	6月28日
	对功能房、教室、办公室进行物产保管考核
	蒋长林

	6月29日
	做好各项基建工作安排
	蒋长林

	6月29日
	教师办公电脑上交（三楼电脑房）
	汪 莹

	6月29日
	做好下学期经费预算工作
	薛 冰

	6月29日
	仓库物资核查盘点，统计下学期需添置的教学用品
	王 军/张 劲

	暑期
	学校固定资产重新登记
	詹 斌  薛 冰

	暑期
	暑期基建维修
	蒋长林
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